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REGULAMIN UStUG WIRTUALNEGO BIURA

§ 1.
Przepisy ogdlne
Niniejszy Regulamin okresla warunki swiadczenia ustug wirtualnego biura przez Kaszubski
Inkubator Przedsiebiorczosci zwany dalej ,,KIP”.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie najmu pomieszczenia biurowego i Swiadczenia ustug
wirtualnego biura oraz niniejszym Regulaminie, maja zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa.

§2.
Definicje ustug
1) adres siedziby - ustuga polegajgca na umozliwieniu na podstawie umowy postugiwania

sie adresem KIP dla celéw rejestracji dziatalnosci gospodarczej,
2) adres korespondencyjny — ustuga polegajgca na umozliwieniu na podstawie umowy

postugiwania sie adresem KIP dla celéw odbioru i nadawania korespondencji pocztowej w
przypadku, gdy adres rejestracji dziatalnosci gospodarczej jest inny niz adres KIP,

3) obstuga korespondencji przychodzacej - przyjmowanie w imieniu Klienta wszelkiego

rodzaju korespondencji i przesytek przychodzacych do Klienta na adres KIP oraz przekazanie
jej klientowi za pisemnym potwierdzeniem odbioru,

4) obstuga korespondencji wychodzacej - wysytanie zgodnie z wskazaniami Klienta wszelkiego
rodzaju listow i paczek w formie listu poleconego badZ przesytki pocztowej, przesytki
kurierskiej, wypetnianie i sporzadzania w imieniu Klienta wszelkiego rodzaju drukoéw i
formularzy wymaganych przez podmioty realizujgce ustugi pocztowe lub kurierskie,
prowadzenia pocztowe] ksigzki nadawczej,

5) pokdj konferencyjny - udostepnianie pokoju konferencyjnego na spotkania biznesowe,

6) numer telefonu - korzystanie z jednego telekomunikacyjnego tacza telefonicznego z
nieograniczonym prawem realizacji potgczen i mozliwoscig odbioru

§ 3.
Zawarcie umowy z przedsiebiorca
Do rozpoczecia $wiadczenia Ustug niezbedne jest zawarcie umowy z KIP.

Do zawarcia Umowy niezbedne jest ustalenie tozsamosci osoby lub podmiotu wnioskujgcego o
zawarcie umowy.

KIP zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia umowy na kazdym etapie obstugi wniosku o
zawarcie umowy, bez podania przyczyny odmowy.

o
LEBORK

STOLEM



0
c

0

OSTOLEM

Whioskujacy zobowigzany jest do okazania oryginatéw i przekazania na wniosek KIP kopii
dokumentéw: zaswiadczenia o wpisie do witasciwej ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sgdowego (odpis) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, decyzji o nadaniu nr
NIP, decyzji o nadaniu nr REGON, umowy spotki (w przypadku spétek cywilnych).

§4.
Zawarcie umowy z osobg fizyczng lub innym
podmiotem, ktéry planuje rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
Podmioty nie posiadajgce jeszcze dokumentdéw rejestracyjnych podpisuja umowe w imieniu
podmiotu w organizacji (spdtka z 0.0.) lub w imieniu osoby tworzonego podmiotu .

Podmioty powyzsze po dokonaniu rejestracji, przedktadajg KIP dokumenty, o ktérych mowa
w § 3 ust4.

§ 5.
Przyjmowanie korespondencji przychodzacej
Poczta na podstawie upowaznienia Klienta dostarcza korespondencje Klientéw do KIP.

KIP w imieniu Klienta kwituje odbidr przesytek potwierdzajgc go podpisem i data.

KIP wpisuje otrzymane listy/przesytki w Dzienniku Korespondencyjnym lub w inny ustalony
sposdb informuje klienta o liscie/przesytce.

Klient odbierajgc korespondencje sprawdza wykaz przesytek ze stanem rzeczywistym i pisemnie
kwituje ich obidr (data, podpis, pieczatka).

Korespondencje uwaza sie za przekazang Klientowi w momencie ztozenia podpisu pod
dokumentem potwierdzajgcym odbior.

§ 6.
Nadawanie korespondencji pocztowe;j
Klient wpisuje korespondencje przeznaczong do wysytki do Dziennika korespondencyjnego i
przekazuje korespondencje do KIP.

Korespondencja przekazywana jest na poczte w tym samym dniu po przyjeciu, lub nastepnym
dniu roboczym.

KIP po dokonaniu wysytki korespondencji dokonuje wpisu w Dziennik Korespondencyjny kosztu
nadania przesytki.
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§7.
Zmiana regulaminu
1. Zmiany Regulaminu, dokonywane w czasie obowigzywania Umowy sg doreczane Klientowi wraz z

podaniem dnia ich wejscia w Zzycie. KIP moze dorecza¢ zmiany Regulaminu za pomocg
elektronicznych nosnikéw informacji, w tym poprzez poczte elektroniczng.

2. W terminie 14 dni od dnia otrzymania zmian Regulaminu, Klient uprawniony jest do zfozenia
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy. Termin wypowiedzenia wynosi 14 dni i liczony jest od
dnia doreczenia wypowiedzenia do KIP.

3. JezeliKlient nie dokona wypowiedzenia w terminie 30 dni od dnia dostarczenia przez KIP informacji
o zmianach, przyjmuje sig, iz Klient wyraza zgode na zmiany. W takim wypadku obowigzujg one od
dnia, o ktérym mowa w ust.1.

§ 8.
Odpowiedzialnos¢
KIP nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw
umownych, o ile niewykonanie lub nienalezyte wykonanie byto nastepstwem okolicznosci niezaleznych
od KIP w szczegdlnosci spowodowane byto wystgpieniem sity wyzszej.

§ 19.
Rozwigzanie umowy
Rozwigzanie Umowy nastepuje w nastepujgcych przypadkach:
1) z uptywem terminu wypowiedzenia Umowy przez Klienta badz KIP,

2) 1z chwilg uzyskania przez KIP wiarygodnej informacji o $mierci Klienta lub zakoriczeniu przez niego
dziatalnosci albo jej likwidacji.
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